
MENU OPCION

NUEVO DOCUMENTO ARCHIVO NUEVO

ABRIR DOCUMENTO ARCHIVO ABRIR

CERRAR DOCUMENTO ARCHIVO CERRAR

GUARDAR ARCHIVO GUARDAR

GUARDAR COMO ARCHIVO GUARDA COMO

IMPRIMIR ARCHIVO IMPRIMIR

PRESENTACION PRELIMINAR ARCHIVO PRESENTACION PRELIMINAR

CORREGIR ORTOGRAFIA HERRAMIENTAS ORTOGRAFIA

CORTAR EDICION CORTAR

COPIAR EDICION COPIAR

PEGAR EDICION PEGAR

DESHACER EDICION DESHACER

REHACER FORMATO REPETIR PAGAR

FUENTE EN LA LETRA FORMATO FUENTE

TAMAÑO DE LETRA FORMATO FUENTE

NEGRILLA

CURSIVA

SUBRAYADO

ICONOS DE LA VENTANA DE EXCEL



ALINIECION AL IZQ FORMATO PARRAFO ALINEACION

ALINACION CENTRADO FORMATO PARRAFO ALINEACION

ALINIACION DER FORMATO PARRAFO ALINEACION

ALINICAION JUSTIFICADA FORMATO PARRAFO ALINEACION

SUMATORIA

FUNCIONES

ORDENAR ASCENDENTE

ORDEN DESCENDENTE

GRAFICOS

DIBUJOS

CENTRAR EN VARIAS COLUMNAS

ESTILO MONEDA

CONVERTIR EN PORCENTAJES

MODELO MONEDA FORMATO CELDA

AUMENTAR DECIMALES

DISMINUIR DECIMALES

BORDES

COLOR DE FONDE DE LA CELDA

COLOR DE LA FUENTE

AUMENTE O DISMINUYE VISUALIZACION



AYUDA

SELCIONAR HOJA



TACLA ABREVIADA ICONO

 CTRL U

 CTRL A

CTRL G

CTRL P

F7

CTRL X

CTRL C

CTRL V

CTRL Z

CTRL Y

ICONOS DE LA VENTANA DE EXCEL



CRTL 1




